АДМИНИСТРАЦИЯ  ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ «ГОРОД АМУРСК»
Амурского муниципального района Хабаровского края



ПОСТАНОВЛЕНИЕ




17.03.2015										№  91
г. Амурск
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Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление в постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование, аренду земельных участков из состава земель, государственная собственность на которые не разграничена, расположенных на территории городского поселения «Город Амурск» амурского муниципального района хабаровского края»


В соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением главы городского поселения «Город Амурск» от 03.03.2011 № 37 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг в городском поселении «Город Амурск», на основании Устава городского поселения «Город Амурск»,
ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление в постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование, аренду земельных участков из состава земель, государственная собственность на которые не разграничена, расположенных на территории городского поселения «Город Амурск» Амурского муниципального района Хабаровского края».
2. Организационно-методическому отделу (Колесников Р.В) опубликовать настоящее постановление в установленном порядке и разместить на официальном сайте администрации городского поселения «Город Амурск».
3. Контроль над исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации по экономическому развитию С.В. Байдакова.
4. Постановление вступает в силу после официального опубликования.


Глава городского поселения							Б.П. Редькин
УТВЕРЖДЕН

постановлением
администрации городского 
поселения «Город Амурск»
от 17.03.2015 № 91


[bookmark: Par36]Административный регламент
предоставления муниципальной услуги «Предоставление
в постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование, аренду земельных участков из состава земель,
государственная собственность на которые не разграничена,
расположенных на территории городского поселения «Город Амурск»
 Амурского муниципального района
Хабаровского края»

1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента
Настоящий административный регламент (далее Регламент) разработан в целях оптимизации и повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для получения муниципальной услуги по предоставлению земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, расположенных на территории городского поселения «Город Амурск» Амурского муниципального района Хабаровского края, в постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование, аренду (далее - муниципальная услуга), в том числе через филиал многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг Хабаровского края (далее - МФЦ), в электронной форме с использованием федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг" и региональной информационной системы "Портал государственных и муниципальных услуг Хабаровского края", а также определяет состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, порядок и формы контроля за исполнением административного регламента, порядок досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего при предоставлении муниципальной услуги.
1.2. Предоставление муниципальной услуги "Предоставление земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, расположенных на территории городского поселения «Город Амурск» Амурского муниципального района Хабаровского края, в постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование, аренду " (далее - муниципальная услуга) осуществляется в соответствии  со следующими нормативными правовыми актами:
1.2.1. Конституцией РФ от 12.12.1993.
1.2.2. Гражданским Кодексом Российской Федерации (часть первая, вторая, третья, четвертая).
1.2.3. Земельным кодексом Российской Федерации от 25 октября 2001 г. N 136-ФЗ.
1.2.4. Федеральным законом от 21 июля 1997 г. № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним».
1.2.5. Федеральным законом от 25 октября 2001 г. № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации».
1.2.6. Федеральным законом от 24 июля 2007 г. № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости».
1.2.7. Постановлением Правительства Российской Федерации от 11 ноября 2005 г. № 679 «О Порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций».
1.2.8. Приказом министерства экономического развития Российской Федерации от 13.09.2011 № 475 «Об утверждении перечня документов, необходимых для приобретения прав на земельный участок».
1.2.9. Уставом городского поселения «Город Амурск» Амурского муниципального района Хабаровского края, принятым решением Совета депутатов городского поселения «Город Амурск» Амурского муниципального района Хабаровского края от 23.06.2005 № 17 (Зарегистрировано в ГУ Минюста РФ по Дальневосточному федеральному округу 08.12.2005 N RU27501101);
1.2.10. Постановлением главы городского поселения «Город Амурск» Амурского муниципального района Хабаровского края от 14.02.2006 № 12 «Об утверждении Положения об отделе по управлению муниципальным имуществом администрации городского поселения «Город Амурск».
1.3. Муниципальную услугу предоставляет администрация городского поселения «Город Амурск» (далее - Администрация). Ответственное за предоставление муниципальной услуги структурное подразделение - отдел по управлению муниципальным имуществом администрации городского поселения «Город Амурск» (далее - Отдел).
[bookmark: Par63]1.4. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги.
1.4.1. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги производится путем опубликования нормативных документов и настоящего Регламента в средствах массовой информации, на информационных стендах, в сети Интернет: на официальном сайте Администрации www.amursk.khv.ru.
[bookmark: Par65]1.4.2. Режим работы Администрации:
понедельник - пятница  8.30 - 12.45, 14.00 - 17.45;
суббота - воскресенье  выходной день.
Режим работы Отдела по управлению муниципальным имуществом:
понедельник - четверг   8.30 - 12.45, 14.00 - 17.00;
пятница 8.30 - 12.45, 14.00 - 16.45;
суббота - воскресенье     выходной день.

[bookmark: Par73]Сведения об администрации городского поселения "Город Амурск"

	Наименование
органа
	Место нахождения
	Почтовый адрес
	Номера
телефонов для
справок
	Адрес
интернет-сайта

	Администрация     
городского 
поселения "Город Амурск" 
	г. Амурск,        
пр.Комсо-мольский, 2а                
	682640, г. Амурск,
пр.Комсо-мольский, 2а                
	Телефон/
факс:  
(42142) 2-22-68
	www.amursk.khv.ru

	Отдел по управлению муниципальным имуществом
	г. Амурск,        
пр.Комсо-мольский, 2а                
	г. Амурск,        
пр.Комсо-мольский, 2а                
	Телефон:       
(42142) 2-64-81

	



1.4.3. Порядок получения консультаций по процедуре предоставления муниципальной услуги.
1.4.3.1. Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги предоставляется бесплатно.
1.4.3.2. Получение заинтересованными лицами информации по процедуре предоставления муниципальной услуги может осуществляться путем индивидуального и публичного информирования. Информирование о процедуре предоставления муниципальной услуги может осуществляться в устной и письменной форме.
1.4.3.3. Индивидуальное устное и письменное информирование по процедуре предоставления муниципальной услуги осуществляется Отделом при обращении заинтересованных лиц лично или по телефону.
При индивидуальном письменном информировании ответ подготавливается и направляется заинтересованному лицу в течение 30 дней со дня регистрации обращения.
1.4.4. Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги должна представляться заинтересованным лицам оперативно, быть четкой, достоверной, полной.
1.4.5. Письменный ответ на обращение направляется по почте на адрес заинтересованного лица в срок, не превышающий 30 дней со дня регистрации письменного обращения.
1.4.6. Требования к удобству и комфорту мест предоставления муниципальной услуги.
1.4.6.1. Прием заинтересованных лиц осуществляется в специально выделенном для этих целей помещении.
1.4.6.2. Требования к помещениям для приема заинтересованных лиц, к организации и оборудованию рабочего места определяются санитарно-эпидемиологическими, пожарными правилами и нормативами.
1.4.7. Сведения об информационных материалах, которые должны быть размещены на интернет-сайте Администрации. Требования к оформлению информационных стендов в местах предоставления муниципальной услуги.
Интернет-сайт Администрации должен содержать:
- перечень документов, необходимых для предоставления заинтересованным лицам муниципальной услуги;
- порядок предоставления муниципальной услуги.
На информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги должны быть размещены следующие материалы:
- место нахождения Отдела, график приема заинтересованных лиц, номер телефона для справок, адрес электронной почты, адрес интернет-сайта Администрации;
- номер кабинета, где осуществляется прием и информирование заинтересованных лиц, фамилии, имена, отчества и должности сотрудников, осуществляющих прием и информирование заинтересованных лиц;
- перечень лиц, имеющих право на получение муниципальной услуги, и требования, предъявляемые к ним;
- описание процедуры предоставления муниципальной услуги (в текстовом виде и в виде блок-схемы), включая порядок обжалования действий (бездействия) и решений, соответственно осуществляемых и принятых Администрацией в рамках предоставления муниципальной услуги;
- перечень, названия, формы, акты, образцы и рекомендации по заполнению (при необходимости) документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
- извлечения из нормативных правовых актов, регламентирующих предоставление муниципальной услуги.
1.5. Описание заявителей
Заявителями (получателями) муниципальной услуги признаются:
- на предоставление земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование - юридические лица: государственные и муниципальные учреждения, казенные предприятия, а также органы государственной власти и органы местного самоуправления;
- на предоставление земельного участка в безвозмездное пользование на срок не более 1 года - юридические лица: государственные и муниципальные учреждения, казенные предприятия, а также органы государственной власти и органы местного самоуправления;
- на предоставление земельного участка в безвозмездное пользование - религиозные организации, лица, с которыми в соответствии с законодательством Российской Федерации о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд заключен государственный или муниципальный контракт на строительство объекта недвижимости, осуществляемое полностью за счет средств федерального бюджета, средств бюджета субъекта Российской Федерации или средств местного бюджета, а также жилищно-строительные кооперативы;
- на предоставление земельного участка в аренду - физические и юридические лица, заинтересованные в предоставлении муниципальной услуги.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: "Предоставление юридическим и физическим лицам в постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное пользование, аренду земельных участков из состава земель, государственная собственность на которые не разграничена". Настоящий Регламент распространяется на случаи предоставления земельных участков из состава земель, государственная собственность на которые не разграничена, расположенных на территории городского поселения «Город Амурск» Амурского муниципального района Хабаровского края.
2.2. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
2.2.1. Издание распоряжения администрации городского поселения «Город Амурск» Амурского муниципального района (далее - администрация) о предоставлении земельного участка.
2.2.2. Заключение договора на предоставление земельного участка.
2.2.3. Возврат заявителю документов с указанием причин, послуживших основанием для отказа в их рассмотрении..
2.3. Предоставление муниципальной услуги осуществляется на основании нормативных правовых актов, указанных в пункте 1.2 настоящего Регламента, в срок не более 30 календарных дней.
[bookmark: Par97]2.4. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2.4.1. Заявитель лично либо почтовым отправлением, либо по электронной почте направляет в администрацию заявление по форме согласно приложению N 1 к настоящему Регламенту и свои справочные данные с приложением документов, указанных в настоящем Регламенте.
2.4.2. К заявлению прилагаются следующие документы:
2.4.2.1. Копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица.
2.4.2.2. Копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей).
2.4.2.3. Копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права заявителя на здание, строение, сооружение, расположенные на земельном участке, если право на такое здание, строение, сооружение в соответствии с законодательством Российской Федерации признается возникшим независимо от его регистрации в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним (далее - ЕГРП).
2.4.2.4. Ситуационный план с указанием границ земельного участка в случае, если земельный участок не сформирован и не поставлен на кадастровый учет.
2.4.3. Заявитель вправе по своему усмотрению приложить к заявлению следующие документы:
2.4.3.1. Копию свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей), копию свидетельства о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц) или выписку из государственных реестров о юридическом лице или индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем, ходатайствующем о приобретении прав на земельный участок.
2.4.3.2. Выписку из ЕГРП о правах на земельный участок или уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок.
2.4.3.3. При наличии зданий, строений, сооружений на земельном участке - выписки из ЕГРП о правах на здание, строение, сооружение, находящиеся на приобретаемом земельном участке, или уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанные здания, строения, сооружения.
2.4.3.4. Кадастровый паспорт (если земельный участок поставлен на государственный кадастровый учет до 01.03.2008 - выписку из государственного земельного кадастра (кадастровый план земельного участка (разделы В.1, В.2, В.3 и В.4 - при наличии соответствующих сведений в государственном земельном кадастре).
2.4.4. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя:
2.4.4.1. Представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, и органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления, организаций в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами.
2.4.4.2. Осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".
[bookmark: Par112]2.5. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:
2.5.1. С заявлением обратилось ненадлежащее лицо.
2.5.2. К заявлению приложены документы, состав, форма или содержание которых не соответствуют требованиям земельного законодательства.
2.5.3. Запрашиваемый земельный участок ограничен правами третьих лиц или предоставление в пользование земельного участка запрещено или ограничено действующим законодательством.
[bookmark: Par116]2.6. Основаниями для возврата заявления являются:
2.6.1. Несоответствие предоставленных документов требованиям, установленным настоящим Регламентом.
2.6.2. Наличие в заявлении и прилагаемых к нему документах неоговоренных исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание.
2.7. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.
2.8. Максимальное время ожидания в очереди при подаче документов для предоставления муниципальной услуги составляет 20 минут.
2.9. Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в день поступления в администрацию.
2.10. Требования, предъявляемые к местам исполнения муниципальной услуги.
Прилегающая к зданию территория оборудуется парковочными местами исходя из фактической возможности для их размещения.
Помещения, выделенные для предоставления муниципальной услуги, оборудуются в соответствии с санитарными нормами и правилами.
Места, предназначенные для информирования и ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются информационными стендами, стульями для возможности оформления документов. Информационные стенды располагаются непосредственно рядом с кабинетом (рабочим местом) специалиста.
Места для заполнения заявлений, ожидания и проведения личного приема граждан оборудуются стульями, столами, обеспечиваются образцами заявлений и канцелярскими принадлежностями для написания письменных обращений.
Рабочее место специалиста оборудуется персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных и оргтехникой, позволяющими организовать исполнение муниципальной услуги в полном объеме.
2.11. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
2.11.1. Показателями доступности муниципальной услуги являются:
2.11.1.1. Открытость информации о получаемой муниципальной услуге.
2.11.1.2. Наличие различных способов получения информации о правилах предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-телекоммуникационных технологий.
2.11.1.3. Короткое время ожидания муниципальной услуги.
2.11.2. Показателями качества муниципальной услуги являются:
2.11.2.1. Профессиональная подготовка специалистов, предоставляющих муниципальную услугу.
2.11.2.2. Высокая культура обслуживания заявителей.
2.11.2.3. Соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги.
2.12. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме:
2.12.1. Доступность информации с перечнем документов, необходимых для получения муниципальной услуги, о режиме работы администрации, контактных телефонах и другой контактной информации для заявителей.
2.12.2. Возможность получения заявителем сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме.
2.12.3. Взаимодействие администрации с органами, предоставляющими государственные услуги, или органами, предоставляющими муниципальные услуги, без участия заявителя в соответствии с нормативными правовыми актами.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур, требования к порядку
их выполнения

[bookmark: Par156]3.1. Содержание административных процедур и сроки их выполнения.
Предоставление муниципальной услуги включает в себя административные процедуры, представленные в блок-схеме согласно приложению N 2 к настоящему Регламенту:
- прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги;
- рассмотрение заявления и приложенных к нему документов (принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе);
- подготовка проекта и издание распоряжения администрации городского поселения «Город Амурск» о передаче в пользование земельного участка;
- заключение с заявителем договора о передаче в пользование земельного участка.
[bookmark: Par143]3.1.1. Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги.
Основанием для начала предоставления административной процедуры является поступление в Администрацию заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, указанных в пункте 2.5 настоящего Регламента.
Прием заявлений осуществляется непосредственно в Администрации по адресу: г. Амурск, пр. Комсомольский, д. 2а, кабинеты N 11.
Часы работы: понедельник - четверг     8.30 - 12.45, 14.00 - 17.00;
                                               пятница    8.30 - 12.45, 14.00 - 16.45;
                                               суббота - воскресенье  выходной день.
Поступившие заявления регистрируются в общем отделе администрации городского поселения «Город Амурск».
После регистрации документы направляются главе городского поселения «Город Амурск»  для вынесения резолюции начальнику отдела  по управлению муниципальным имуществом с последующей передачей ответственному специалисту по исполнению административной процедуры для рассмотрения заявления и подготовки документов по предоставлению муниципальной услуги или подготовки мотивированного отказа в ее предоставлении.
Ответственным специалистом по исполнению административной процедуры является специалист Отдела, в должностные обязанности которого входит исполнение административной процедуры (далее - специалист Отдела).
Срок исполнения административной процедуры не более 2 дней со дня поступления заявления.
[bookmark: Par151]3.1.2. Рассмотрение заявления и приложенных к нему документов.
Специалист Отдела проверяет соответствие содержания заявления и приложенных к нему документов требованиям, установленным пунктом 2.5 настоящего Регламента.
При установлении фактов, указанных в пункте 2.6 или 2.7 настоящего Регламента, специалист Отдела почтовым отправлением в письменной форме готовит проект письма администрации об отказе в приеме заявления с объяснением содержания выявленных недостатков. Вместе с отказом возвращаются все приложенные документы.
Срок исполнения административной процедуры - не более трех дней со дня поступления заявлений и документов с резолюцией начальника Отдела "для рассмотрения заявления" в отдел по управлению муниципальным имуществом.
Специалист Отдела, которому переданы на исполнение документы по предоставлению муниципальной услуги, вправе запросить соответствующие документы в органах государственной власти или органах местного самоуправления по межведомственному взаимодействию на предмет уточнения сведений о предоставляемом земельном участке. В этом случае дальнейшее рассмотрение заявления откладывается до получения ответов на вышеуказанные запросы.
[bookmark: Par157]3.1.3. Подготовка проекта и издание распоряжения администрации городского поселения «Город Амурск» о передаче в пользование земельного участка.
В случае, если факты, указанные в пунктах 2.6, 2.7 настоящего Регламента, не установлены, специалист Отдела осуществляет подготовку и согласование проекта распоряжения администрации городского поселения «Город Амурск» о предоставлении земельного участка.
Срок исполнения административной процедуры - не более 10 дней.
[bookmark: Par161]3.1.4. Заключение с заявителем договора на передачу в пользование земельного участка.
При поступлении в Отдел подписанного главой городского поселения «Город Амурск» распоряжения  администрации о предоставлении земельного участка специалист Отдела подготавливает договор на передачу в пользование земельного участка и направляет его заявителю для рассмотрения и подписания.
Договор о передаче в пользование земельного участка выдается (направляется) заявителю лично или направляется почтовым отправлением для его рассмотрения, подписания и последующей государственной регистрации.
Проект договора выдается в Отделе по адресу: г. Амурск, пр. Комсомольский, д. 2а, кабинеты N 1,2.
Часы работы: понедельник - четверг     8.30 - 12.45, 14.00 - 17.00;
                     пятница                              8.30 - 12.45, 14.00 - 16.45;
                    суббота - воскресенье выходной день.
Проект договора, направляемый заявителю по почте, направляется по адресу заявителя, указанному в заявлении, заказным письмом.
Срок исполнения административной процедуры - не более 5 дней со дня принятия распоряжения администрации о предоставлении земельного участка.

[bookmark: Par222]4. Порядок и формы контроля за исполнением
административного регламента

4.1. Контроль над исполнением муниципальной услуги осуществляется начальником Отдела администрации городского поселения "Город Амурск" в форме регулярных проверок соблюдения и исполнения специалистом, ответственным за исполнение муниципальной услуги, административного регламента. В случае выявления нарушений начальник Отдела администрации городского поселения "Город Амурск" дает указания по устранению выявленных нарушений, контролирует их исполнение и принимает решения о необходимости привлечении к ответственности специалиста, ответственного за исполнение муниципальной услуги, допустившего нарушение, о чем составляет служебную записку на имя главы.
4.2. Персональная ответственность специалистов Отдела администрации городского поселения "Город Амурск" по исполнению настоящего регламента закрепляется их должностными инструкциями в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.
[bookmark: Par214]
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействий) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц и муниципальных служащих

Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем являются решения и действия (бездействия):
Отдела, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица Отдела, либо специалиста Отдела.
5.1. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
5.1.1. нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
5.1.2. нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
5.1.3. требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
5.1.4. отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
5.1.5. отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;
5.1.6. затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;
5.1.7. отказ Отдела предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица Отдела, предоставляющего муниципальную услугу, либо специалиста Отдела в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
5.2. Общие требования к порядку подачи и рассмотрение жалобы.
Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме на Отдел, предоставляющего муниципальную услугу, а также жалоба на решение, принятое начальником Отдела,  предоставляющего муниципальную услугу, подается главе городского поселения «Город Амурск».
Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта администрации городского поселения «Город Амурск», а также может быть принята при личном приеме заявителя.
5.3. Жалоба должна содержать:
5.3.1. наименование Отдела, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица Отдела, предоставляющего муниципальную услугу, либо специалиста Отдела, и действия (бездействие) которых обжалуются;
5.3.2. фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
5.3.3. сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Отдела, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица Отдела, предоставляющего муниципальную услугу, либо специалиста  Отдела;
5.3.4. доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Отдела, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица Отдела, предоставляющего муниципальную услугу, либо специалиста Отдела. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
5.4. Жалоба, поступившая в администрацию передается Отдел, подлежит рассмотрению начальником  Отдела  в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Отдела, предоставляющего муниципальную услугу, начальнику Отдела, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
5.5. По результатам рассмотрения жалобы Отдел, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:
5.5.1. удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных Отделом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;
5.5.2. отказывает в удовлетворении жалобы за подписью главы.
5.6. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в п. 5.5., об удовлетворении жалобы либо об отказе в удовлетворении жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
5.7. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с пунктом 5.2. настоящего постановления, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
5.8. Положения настоящего Постановления, устанавливающие порядок рассмотрения жалоб на нарушения прав граждан и организаций при предоставлении государственных услуг, не распространяются на отношения, регулируемые Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации".
___________________________



Начальник ОУМИ 								Л.Г. Евко






































Приложение 1
к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
"Предоставление в постоянное (бессрочное)
пользование, безвозмездное пользование,
аренду земельных участков из состава земель,
государственная собственность на которые
не разграничена, расположенных на территории
городского поселения «Город Амурск» Амурского
 муниципального района Хабаровского края"

                                           Главе городского 
поселения «Город Амурск»
                                           ________________________________
                                           от _____________________________
                                           (Наименование юридического лица,
                                                    Ф.И.О. заявителя)
                                           ________________________________
                                           Тел.: __________________________

[bookmark: Par388]                                 ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу предоставить в ___________________ сроком ___________________________
                     (указать вид права)         (указать срок пользования)
земельный участок с кадастровым номером 27: _______________________________
площадью ______________________ кв. м, расположенный по адресу: Хабаровский
край, г. Амурск,
___________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________,
для _______________________________________________________________________
                       (указать цель использования)
К заявлению прилагаю:
1. ________________________________________________________________________
2. ________________________________________________________________________
3. ________________________________________________________________________
4. ________________________________________________________________________

"___" ____________ 20__                      ______________________________
                             Подпись                    (Ф.И.О.)

Действующий(ая) на основании доверенности _________________________________
___________________________________________________________________________
Примечание:  Юридические  лица  могут  подавать  заявление с использованием
фирменных бланков.



















Приложение 2
к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
"Предоставление в постоянное (бессрочное)
пользование, безвозмездное пользование,
аренду земельных участков из состава земель,
государственная собственность на которые
не разграничена, расположенных на территории
городского поселения «Город Амурск» Амурского
 муниципального района Хабаровского края"

[bookmark: Par427]БЛОК-СХЕМА
ПРОЦЕССА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ


 (
Подача заявления через Портал государственных и муниципальных услуг
)
 (
Подача заявления через МФЦ
) (
Подача заявления при личном обращении
)




 (
  Регистрация заявления, 
направление главе 
городского
поселения «Город Амурск» Амурского муниципального района
и после наложения резолюции направление заявления в Отдел
)




 (
   Рассмотрение заявления председателем начальником Отдела
и передача его на исполнение специалисту Отдела
)



 (
Проверка пакета документов на полноту и комплектность
)




 (
Не соответствует требованиям
) (
Соответствует требованиям
)


 (
Принятие решения об отказе в    предоставлении муниципальной услуги
) (
Подготовка распоряжения      администрации городского муниципального района о       предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) по
льзование, безвозмездное 
пользование
,
 аренду
)




 (
Выдача мотивированного отказа
)



 (
Издание постановления администрации
городского поселения «Город Амурск» Амурского 
муниципального района о
предоставлении земельного участка 
в
постоянное (бессрочное) пользование,
безв
озмездное пользование, 
аренду
)














