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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ "ГОРОД АМУРСК" 
Амурского муниципального района Хабаровского края  
ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
15.09.2011









№ 160
г. Амурск
Об утверждении Административного регламента администрации городского поселения «Город Амурск» по предоставлению муниципальной услуги «Продажа земельных участков, находящихся в собственности городского поселения «Город Амурск», собственникам расположенных на них объектов недвижимости

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Уставом городского поселения «Город Амурск» Амурского муниципального района Хабаровского края 
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить прилагаемый Административный регламент администрации городского поселения «Город Амурск» по продаже земельных участков, находящихся в собственности городского поселения «Город Амурск», собственникам расположенных на них объектов недвижимости.

2. Организационно-методическому отделу (Захарова Е.Н) опубликовать настоящее постановление в установленном порядке и разместить на официальном сайте администрации городского поселения «Город Амурск».
3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации по экономике и финансам Кима С.И.
4. Постановление вступает в силу со дня опубликования.
Глава городского поселения






Б.П. Редькин

УТВЕРЖДЕН 

постановлением администрации 

городского поселения

«Город Амурск»

от __15.09.2011__ № _160__ 

Административный регламент 
администрации городского поселения «Город Амурск» 
по предоставлению муниципальной услуги «Продажа земельных 
участков, находящихся в собственности городского поселения 
«Город Амурск», собственникам расположенных на них 
объектов недвижимости»
1. Общие положения
1.1. Административный регламент администрации городского поселения «Город Амурск» Амурского муниципального района Хабаровского края по предоставлению муниципальной услуги «Продажа земельных участков, находящихся в собственности городского поселения «Город Амурск», собственникам расположенных на них объектов недвижимости» (далее – административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги по продаже земельных участков, находящихся в собственности городского поселения «Город Амурск», собственникам расположенных на них объектов недвижимости (далее – муниципальная услуга), создания комфортных условий для получения муниципальной услуги, определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги.

1.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации от 12 декабря 1993 года;

- Гражданским кодексом Российской Федерации;

- Земельным кодексом Российской Федерации от 25 октября 2001 года N 136-ФЗ;

- Федеральным законом от 21 июля 1997 года N 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним»;

- Федеральным законом от 24 июля 2007 года N 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости»;

- Федеральным законом от 25 октября 2001 года N 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Федеральным законом от 09 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»; Федеральным законом от 21 декабря 2001 г. № 178-ФЗ «О приватизации государственного и муниципального имущества»; 

- Федеральным законом от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»; 

- постановлением Губернатора Хабаровского края от 22 декабря 2004 года № 282 «Об установлении цены выкупа земельных участков при продаже их собственникам объектов недвижимости»;

- Уставом городского поселения «Город Амурск» Амурского муниципального района Хабаровского края.
1.3. Муниципальную услугу предоставляют специалисты отдела по управлению муниципальным имуществом Администрации городского поселения «Город Амурск» Амурского муниципального района Хабаровского края (далее - ОУМИ).

1.4. Конечным результатом предоставления заявителям муниципальной услуги являются:

- заключение договора купли-продажи земельного участка;

- передача земельного участка по акту приема-передачи;
- отказ в заключении договора купли-продажи земельного участка.

1.5. Получателями муниципальной услуги могут быть любые физические и юридические лица (далее – заявитель (получатель).
1.6. Перечень документов, необходимых для предоставления услуги.

1.6.1. Заявитель лично либо почтовым отправлением направляет в администрацию городского поселения «Город Амурск» Амурского муниципального района Хабаровского края заявление о приобретении земельного участка в собственность по форме согласно приложению к административному регламенту.
В заявлении должны быть указаны:

- цель использования земельного участка;

- размер, местоположение земельного участка;

- испрашиваемое право на земельный участок;

- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии, для граждан), наименование юридического лица (для юридического лица), почтовый адрес;

- подпись (гражданина либо руководителя юридического лица) и дата.

1.6.2. К заявлению прилагаются следующие документы:

- копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица;

- копия свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей), копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица, устав, учредительный договор, свидетельство о постановке на налоговый учет (для юридических лиц);

- копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей);

-иные документы, установленные действующим законодательством.
2. Требования к порядку предоставления услуги

2.1. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги.

2.1.1. Место нахождения администрации: 682640, Хабаровский край, г. Амурск, пр.Комсомольский, 2 а.
Почтовый адрес: 682640, Хабаровский край, г. Амурск, пр.Комсомольский, 2 а, Электронный адрес: gorod@mail.amursk.ru.
Адрес официального сайта администрации городского поселения «Город Амурск» Амурского муниципального района: amursk.khv.ru Телефон: 8 (42142) 2-64-81.

Факс: 8 (42142) 2-22-68.

Режим работы ОУМИ: понедельник-пятница с 8.30 до 17.45, обеденный перерыв с 12.45 до 14.00.

2.1.2. Информация, предоставляемая заинтересованным лицам о муниципальной услуге, является открытой и общедоступной.

Основными требованиями к информированию заявителей являются:


- достоверность и полнота информирования;


- четкость в изложении информации;


- удобство и доступность получения информации;


- оперативность предоставления информации.
Информирование заявителей организуется индивидуально или публично. Форма информирования может быть устной или письменной в зависимости от формы обращения заявителей и способа предоставления услуги.

Публичное письменное информирование осуществляется, в том числе с привлечением средств массовой информации (далее – СМИ), путем публикации информационных материалов в СМИ, размещения на официальном сайте в сети Интернет, на информационных стендах, размещенных в здании администрации.

2.1.3. Информационные стенды оборудуются в доступном для получения информации помещении администрации с размещением следующей информации:

- полное наименование структурного подразделения, предоставляющего муниципальную услугу (ОУМИ);

- почтовый адрес, адреса электронной почты и официального Интернет-сайта;

- график работы ОУМИ;

- контактные телефоны; фамилии, имена, отчества и должности специалистов, осуществляющих прием и информирование покупателей;

- перечень документов, предоставляемых покупателями для получения муниципальной услуги;

Тексты информационных материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным начертанием либо подчеркиваются.

2.1.4. При ответах на телефонные звонки и устные обращения покупателей специалист ОУМИ, участвующий в предоставлении муниципальной услуги, подробно и в вежливой форме информирует покупателя о порядке  предоставления муниципальной услуги.

Специалист ОУМИ, осуществляющий устное информирование, должен принять все необходимые меры для дачи полного ответа на поставленные вопросы, в случае необходимости с привлечением иных специалистов. 

В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист ОУМИ, осуществляющий индивидуальное устное информирование, может предложить заинтересованному лицу обратиться за необходимой информацией в письменном виде, либо согласовать другое время для устного информирования.

2.3. Основания для отказа в приеме документов: 

- отсутствие в заявлении сведений, предусмотренных пунктом 1.6.1 настоящего регламента;

- предоставлены не все документы в соответствии с пунктом 1.6.2. Административного регламента

- заявление не поддается прочтению;

- иные основания, установленные действующим законодательством.

2.4. Основаниями для отказа в предоставлении услуги являются:

- изъятие земельного участка из оборота;

- установленный Федеральным законом запрет на приватизацию земельного участка;

- резервирование земель для государственных или муниципальных нужд.

2.5. Помещение для предоставления муниципальной услуги должно быть оснащено стульями, столами, компьютером с возможностью печати и выхода в Интернет.

Для ожидания приема заявителям отводится специальное место, оборудованное стульями, столами (стойками) для возможности оформления документов.

2.6. Предоставление услуги осуществляется бесплатно.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения
3.1. Предоставление муниципальной услуги «Продажа земельных участков, находящихся в собственности городского поселения «Город Амурск», собственникам расположенных на них объектов недвижимости» включает в себя следующие административные процедуры:

а) прием и регистрация заявления о предоставлении земельного участка в собственность;

б) рассмотрение заявления о предоставлении земельного участка в собственность и приложенных к нему документов;

в) подготовка и принятие правового акта о предоставлении земельного участка в собственность за плату либо направление мотивированного отказа в предоставлении услуги;

г) подготовка и направление заявителю проекта договора купли-продажи и акта приема-передачи.

3.2. Прием и регистрация заявления о предоставлении земельного участка в собственность.

Основанием для начала предоставления услуги является поступление в администрацию городского поселения «Город Амурск» заявления о предоставлении земельного участка в собственность и документов, указанных в пункте 1.6. настоящего регламента.

3.2.1. Прием заявлений осуществляется специалистами ОУМИ.

3.2.2. Принятое заявление с документами, указанными в пункте 1.6. настоящего регламента, подлежит регистрации в администрации городского поселения «Город Амурск».

3.3. Рассмотрение заявления о предоставлении земельного участка в собственность и приложенных к нему документов.

Специалист ОУМИ проверяет соответствие содержания заявления о предоставлении земельного участка в собственность требованиям, установленным пунктом 1.6.1. настоящего регламента, а также соответствие перечню документов, указанных в пункте 1.6.2. настоящего регламента.

При установлении фактов, указанных в пункте 2.3. настоящего регламента, специалист ОУМИ в письменной форме в семидневный срок с момента представления документов информирует заявителя об отказе в приеме заявления о предоставлении земельного участка в собственность с объяснением содержания выявленных недостатков, вместе с отказом возвращаются все приложенные документы. Отказ в приеме документов подписывается руководителем ОУМИ.

Возврат заявления не препятствует повторному обращению заявителя.

3.4. Подготовка и принятие правового акта администрации городского поселения «Город Амурск» о предоставлении земельного участка в собственность за плату либо направление мотивированного отказа в предоставлении услуги.

3.4.1. В месячный срок со дня поступления заявления и документов, указанных в пункте 1.6. настоящего регламента, ОУМИ готовит правовой акт администрации городского поселения «Город Амурск» о предоставлении земельного участка в собственность за плату.

3.4.2. Проект правового акта администрации городского поселения «Город Амурск» по предоставлению в собственность за плату земельного участка с расположенными на нем объектами недвижимости, принадлежащими юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям или гражданам на праве собственности, согласовывается:

- руководителем ОУМИ;

- руководителем юридического отдела администрации городского поселения «Город Амурск»;

- иными заинтересованными подразделениями.

3.4.3. После прохождения согласования проект правового акта администрации городского поселения «Город Амурск» по предоставлению в собственность за плату земельного участка передается на подпись главе городского поселения «Город Амурск».

3.4.4. При установлении фактов, указанных в пункте 2.4. настоящего регламента, специалист ОУМИ в письменной форме в семидневный срок с момента предоставления документов информирует заявителя об отказе в представлении услуги. Письменный отказ должен содержать мотивированные причины о невозможности оказания услуги.

Вместе с отказом возвращаются все приложенные документы. Отказ в приеме документов подписывается руководителем ОУМИ и направляется по адресу отправителя, указанному в заявлении.

3.5. Подготовка и направление заявителю проекта договора купли-продажи.

3.5.1. ОУМИ в месячный срок после принятия правового акта администрации городского поселения «Город Амурск» о предоставлении земельного участка в собственность за плату осуществляет подготовку проекта договора, акта приема-передачи и направляет его заявителю с предложением о заключении соответствующего договора.

3.5.2. Проект договора передается заявителю лично или почтовым отправлением.

При получении проекта договора лично заявитель предъявляет документ, удостоверяющий личность, а уполномоченный представитель заинтересованного лица дополнительно предъявляет надлежащим образом оформленную доверенность, подтверждающую его полномочия на получение проекта договора.

Проект договора, предоставляемый заявителю по почте, направляется по адресу отправителя, указанному в заявлении, заказным письмом.
4. Порядок и формы контроля за предоставлением
муниципальной услуги
4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется начальником ОУМИ.

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает проведение проверок по конкретным обращениям получателей услуги, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги. 

4.3. В случае выявления нарушений прав потребителей услуги к виновным лицам применяются меры ответственности, предусмотренные действующим законодательством.

5. Порядок обжалования действий (бездействия) должностных лиц
и решений, принятых в ходе оказания муниципальной услуги
5.1. Заявители либо их представители имеют право на обжалование действий (бездействия) специалистов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, а также принятых решений в ходе предоставления муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке.

5.2. Заявители либо их представители имеют право обратиться с письменной (на бумажном носителе либо в электроном виде) жалобой в случае нарушения их прав и свобод в ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе при отказе в предоставлении муниципальной услуги, непосредственно в администрацию городского поселения «Город Амурск» Амурского муниципального района. В жалобе в обязательном порядке указывается: наименование органа местного самоуправления, в который направляется жалоба, либо фамилия, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица; фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя либо его представителя, полное наименование юридического лица; почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ заявителю либо его представителю; суть жалобы; подпись заявителя либо его представителя и дата. 

5.3. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление в администрацию городского поселения «Город Амурск» Амурского муниципального района жалобы заявителя либо представителя заявителя. 

5.4. В случае необходимости для подтверждения своих доводов заявитель либо его представитель прилагает к жалобе документы и материалы, подтверждающие обоснованность жалобы либо их копии. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы. 

5.5. Поступившая в администрацию городского поселения «Город Амурск» Амурского муниципального района письменная жалоба рассматривается в течение тридцати дней со дня ее регистрации. Срок рассмотрения жалобы может быть в исключительном случае продлен главой городского поселения «Город Амурск», но не более чем на тридцать дней, о чем заявитель либо его представитель уведомляется в письменной форме. 

5.6. Если в результате рассмотрения жалоба признана обоснованной, то принимается решение об осуществлении действий по предоставлению заявителю муниципальной услуги с направлением заявителю либо его представителю письменного уведомления (на бумажном либо на электронном носителе) о принятом решении в течение пяти дней со дня принятия решения, но не позднее тридцати дней со дня регистрации жалобы.

5.7. Если в ходе рассмотрения жалоба признана необоснованной, заявителю, либо его представителю, направляется письменное уведомление о результате рассмотрения жалобы с указанием причин признания ее необоснованной в течение пяти дней со дня принятия решения, но не позднее тридцати дней со дня регистрации жалобы.

5.8. В случае, если в жалобе не указана фамилия заявителя либо представителя заявителя, направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается. 

5.9. Если в жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, орган местного самоуправления вправе оставить жалобу без ответа по существу поставленных в ней вопросов и сообщить заявителю либо представителю заявителя, направившему жалобу, о недопустимости злоупотребления правом.

5.10. В случае если текст письменной жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем сообщается заявителю, либо представителю заявителя, направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

5.11. В случае если в жалобе заявителя, либо представителя заявителя, направленной в администрацию городского поселения «Город Амурск» Амурского муниципального района, содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми в администрацию городского поселения «Город Амурск» Амурского муниципального района жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, глава городского поселения «Город Амурск» вправе принять решение о безосновательности очередного обращения с жалобой, и прекращении переписки с заявителем, либо его представителем по данному вопросу, о чем заявителю, либо его представителю направляется письменное уведомление.

5.12. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования, предусмотренный настоящим разделом, применяется ко всем административным процедурам, перечисленным в пункте 3.2 административного регламента.

5.13. Решения и действия (бездействие) должностных лиц администрации городского поселения «Город Амурск» Амурского муниципального района, нарушающие право заявителя на получение муниципальной услуги, могут быть обжалованы в суде в порядке и сроки, установленные законодательством Российской Федерации.

__________________
Начальник отдела по управлению 

муниципальным имуществом                                                           Л.Г. Евко
Приложение № 1
к административному регламенту администрации городского поселения «Город Амурск» по предоставлению муниципальной услуги «Продажа земельных участков, находящихся в собственности городского поселения «Город Амурск», собственникам расположенных на них объектов недвижимости

БЛОК-СХЕМА

последовательности действий при принятии решений 
и осуществления юридических действий, связанных с продажей земельных участков, находящихся в собственности городского поселения «Город Амурск», собственникам расположенных на них объектов недвижимости






                                                                                                                                               

                        да                                                                                            нет



       нет                                                                                                                             да





Приложение № 2

к административному регламенту администрации городского поселения «Город Амурск» по предоставлению муниципальной услуги «Продажа земельных участков, находящихся в собственности городского поселения «Город Амурск», собственникам расположенных на них объектов недвижимости

Главе городского поселения «Город Амурск»

Б.П. Редькину 
от _________________________________

адрес: _____________________________ 
Заявление

Прошу передать в собственность земельный участок, находящийся в муниципальной собственности, площадью ________________ (кв.метров), кадастровый № _______________ находящийся по адресу: __________________________________________________________

на котором расположен объект недвижимости, принадлежащий мне на праве собственности (далее - земельный участок). 

1. Сведения о земельном участке:

1.1. Земельный участок имеет следующие адресные ориентиры:

___________________________________________________________________________

1.2. Категория земельного участка и основное целевое назначение:

________________________________________________________________________________

1.3. Ограничения использования и обременения земельного участка:

________________________________________________________________________________

1.4. Вид права, на котором используется земельный участок:

______________________________________________________________________________

(аренда, постоянное (бессрочное) пользование и др.)

1.5. Реквизиты документа, удостоверяющего право на котором заявитель использует земельный участок_______________________________________________________________

1.6. Па земельный участок отсутствуют ограничения оборотоспособности, установ​ленные статьей 27 Земельного Кодекса Российской Федерации и пунктом 8 статьи 28 Феде​рального закона «О приватизации государственного и муниципального имущества».

2. Сведения об объектах недвижимости, расположенных на земельном участке:

2.1. Перечень объектов недвижимости:

	№
	Наименование объекта
	Собственник (и)
	Реквизиты правоустанавливающих документов
	Распределение до лей в праве собственности на объект недвижимости

	
	
	
	
	


2.2. Основания возникновения права собственности на объект недвижимости у Заявителя (ей) ___________________________________________________________________
Заявитель: ________________________________________________________________________

« _____ » _________________ 20 ______r.
Заявитель представляет в администрацию городского поселения «Город Амурск» заявление 


о выкупе земельного участка.








Общий отдел администрации городского поселения «Город Амурск» проводит регистрацию документов, представленных заявителем, и передает на рассмотрение главе городского поселения «Город Амурск».








Специалист ОУМИ проверяет соответствие содержания заявления о предоставлении земельного участка в собственность требованиям, установленным пунктом 1.6.1. настоящего регламента, а также соответствие перечню документов, указанных в пункте 1.6.2. настоящего регламента.





Все необходимые документы имеются в наличии





ОУМИ готовит правовой акт администрации городского поселения «Город Амурск» о предоставлении земельного участка в собственность за плату.





Установление фактов, указанных в пункте 2.4. настоящего регламента





Специалист ОУМИ в письменной форме в семидневный срок с момента представления документов информирует заявителя об отказе в приеме заявления о предоставлении земельного участка в собственность и возвращает все предоставленные им документы





ОУМИ осуществляет подготовку проекта договора, акта приема-передачи и направляет его заявителю с предложением о заключении соответствующего договора
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