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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ "ГОРОД АМУРСК"
Амурского муниципального района Хабаровского края
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
14.09.2011









№ 158
Об утверждении административного регламента администрации городского поселения «Город Амурск» Амурского муниципального района Хабаровского края по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в собственности городского поселения «Город Амурск» Амурского муниципального района Хабаровского края гражданам и юридическим лицам в аренду
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Уставом городского поселения «Город Амурск»,
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент администрации городского поселения «Город Амурск» Амурского муниципального района Хабаровского края по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в собственности городского поселения «Город Амурск» Амурского муниципального района Хабаровского края гражданам и юридическим лицам в аренду».
2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации по экономике и финансам Кима С.И.

3. Постановление вступает в силу со дня опубликования.

Глава городского поселения






Б.П. Редькин

УТВЕРЖДЕН 

постановлением

администрации 

городского поселения

«Город Амурск»

от _14.09.2011__ № __158__ 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

администрации городского поселения «Город Амурск» Амурского муниципального района Хабаровского края по предоставлению муниципальной услуги

«Предоставление земельных участков, находящихся в собственности городского поселения «Город Амурск» Амурского муниципального района Хабаровского края гражданам и юридическим лицам в аренду
1. Общие положения
1.1. Административный регламент администрации городского поселения «Город Амурск» Амурского муниципального района Хабаровского края по предоставлению земельных участков, находящихся в муниципальной собственности городского поселения «Город Амурск» (далее - земельных участков), гражданам и юридическим лицам в аренду (далее - административный регламент) определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по передаче земельных участков, находящихся в муниципальной собственности.
1.2. Исполнение муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации;

- Земельным кодексом Российской Федерации;

- Федеральным законом от 04.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 22.08.2004 № 122-ФЗ «О внесении изменений в законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими силу некоторых законодательных актов Российской Федерации в связи с принятием Федеральных законов «О внесении изменений и дополнений в Федеральный закон «Об общих принципах организации законодательных (представительных) и исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации» и «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 17.04.2006 № 53-ФЗ «О внесении изменений в Земельный кодекс Российской Федерации, Федеральный закон «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации», Федеральный закон «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним» и признании утратившими силу отдельных положений законодательных актов Российской Федерации»;
- Федеральным законом от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости»;
- Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Уставом городского поселения «Город Амурск» Амурского муниципального района Хабаровского края, принятым решением Совета депутатов городского поселения «Город Амурск» Амурского муниципального района Хабаровского края от 23.06.2005 N 17 (Зарегистрировано в ГУ Минюста РФ по Дальневосточному федеральному округу 08.12.2005 N RU27501101);
- Решением Совета депутатов городского поселения «Город Амурск» Амурского муниципального района Хабаровского края от 13.11.2008 № 431 «О порядке регулирования арендных отношений, предметом которых являются земельные участки, находящиеся в собственности городского поселения «Город Амурск»;
- Постановлением главы городского поселения «Город Амурск» Амурского муниципального района Хабаровского края от 14.02.2006 № 12 «Об утверждении Положения об отделе по управлению муниципальным имуществом администрации городского поселения «Город Амурск».

1.3. Муниципальная услуга предоставляется муниципальными служащими отдела по управлению муниципальным имуществом администрации городского поселения «Город Амурск» Амурского муниципального района Хабаровского края. При исполнении муниципальной услуги в целях получения необходимых документов и сведений осуществляется взаимодействие с:

- ФГУ «Земельная кадастровая палата»;

-иными органами и организациями, имеющими сведения, необходимые для выполнения муниципальной услуги.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги.

2.1.1. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги выдается:

-с использованием средств электронного информирования;

-с использованием средств телефонной связи;

-посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет), публикации в средствах массовой информации, издания информационных материалов (брошюр, буклетов и т.д.).

На информационных стендах в помещении администрации городского поселения «Город Амурск» Интернет-портале администрации городского поселения «Город Амурск» размещается следующая информация:

- извлечения из нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

- текст настоящего административного регламента;

-образцы оформления и требования к документам, необходимым для предоставления муниципальной услуги. 

2.1.2. Сведения о местонахождении, контактных телефонах (телефонах для справок), Интернет-адресах, адресах электронной почты администрации городского поселения «Город Амурск», предоставляющей муниципальную услугу, графике (режиме) работы администрации городского поселения «Город Амурск» (отдела по управлению муниципальным имуществом администрации городского поселения «Город Амурск») размещаются на Интернет-портале.

Адрес администрации городского поселения «Город Амурск» Амурского муниципального района Хабаровского края: 682640, Хабаровский край, Амурский район, г. Амурск ,пр. Комсомольский, д. 2а.
Адрес электронной почты в сети Интернет: gorod@mail.amursk.ru.
График работы администрации городского поселения «Город Амурск»: 

Понедельник-пятница: с 08 ч 30 мин до 17 ч 45 мин, перерыв с 12 ч 45мин до 14 часов, выходные дни недели: суббота, воскресенье.

Сведения о платном (бесплатном) предоставлении муниципальной услуги, графике (режиме) работы администрации городского поселения «Город Амурск» (отдела по управлению муниципальным имуществом), информация о процедуре предоставления муниципальной услуги также сообщается по телефонам: 8 (42142)2-22-68, 8(42142)2-64-81.

2.1.3. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) другому должностному лицу, или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

2.1.4. Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами при личном контакте с заявителями, с использованием средств Интернет, почтовой, телефонной связи, посредством электронной почты.

Заявители, представившие в администрацию городского поселения «Город Амурск» документы, в обязательном порядке информируются специалистами о сроке завершения оформления документов и возможности их получения.
2.2. Порядок получения консультаций (справок) о предоставлении муниципальной услуги.
2.2.1. Консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляются специалистами, предоставляющими муниципальную услугу.

2.2.2. Консультации предоставляются по вопросам:

-перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

-источника получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (орган, организация и их местонахождение);

-времени приема и выдачи документов;

-сроков для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги;

-платного (бесплатного) предоставления муниципальной услуги;

-порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

2.3.3. Консультации предоставляются при личном обращении, по телефону или посредством электронной почты.

2.3. Требования к составу документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2.3.1. Муниципальная услуга предоставляется на основании надлежаще оформленного заявления (Приложение № 1) и документов, прилагаемых к нему (далее - заявление с документами).

2.3.2. Документы, прилагаемые к заявлению:

- кадастровый паспорт земельного участка, заявленного в аренду;

- ситуационный план с указанием границ земельного участка в случае, если земельный участок не сформирован и не поставлен на кадастровый учет; 

- для физических лиц – паспорт, свидетельство ИНН;

- для юридических лиц - учредительные документы, свидетельство о государственной регистрации, свидетельство о постановке на налоговый учет, документ о назначении или избрании руководителя согласно уставу (или доверенность на право совершения действий уполномоченного лица);

- для предпринимателей - свидетельство о государственной регистрации, свидетельство о постановке на налоговый учет;

 - протокол о результатах торгов в случае проведения торгов (аукционов, конкурсов) на право аренды земельного участка;

- документы, подтверждающие право собственности либо пользования объектом недвижимости, расположенным на земельном участке, заявленном в аренду;

- при наличии у заявителя права на льготу по арендной плате дополнительно предоставляется документ, подтверждающий это право, являющийся основанием для предоставления льготы.

2.4. Обязательства администрации в отношении графика (режима) работы с заявителями 

Адрес администрации городского поселения «Город Амурск» Амурского муниципального района Хабаровского края: 682640, Хабаровский край, Амурский район, г.Амурск, проспект Комсомольский, д. 2а.

Прием документов по оказанию данной услуги осуществляется:

-понедельник - пятница с 8ч 30мин  до 17ч 45 мин,

-перерыв с 12ч 45мин до 14ч 00 мин.

Контактный телефон: 8 (42142) 2-64-81.

Адрес электронной почты: gorod@mail.amursk.ru.
2.5. Общий срок предоставления муниципальной услуги.
Общий срок предоставления муниципальной услуги по приему заявлений и выдачу документов составляет 30 дней с момента регистрации заявления и документов в журнале входящей документации.

2.6. Основаниями для отказа в заключении договора о передаче в аренду земельного участка являются:

- непредставление документов или сведений, указанных в пункте 2.3. настоящего административного регламента;

- наличие в представленных документах недостоверной или неполной информации;

- несоответствие цели разрешенного использования заявляемой потенциальным лицом.

2.7. Результат предоставления муниципальной услуги.
Конечными результатами предоставления муниципальной услуги могут являться:

-выдача направления в землеустроительную организацию на проведение работ по межеванию и подготовку кадастровым инженером схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте территории (в случае если запрашиваемый земельный участок не стоит на кадастровом учете);
- принятие нормативного акта о предоставлении в аренду земельного участка (далее - распоряжения);

- заключение договора аренды земельного участка;
- информация (в форме письма);

- отказ в предоставлении в аренду земельного участка (в форме сообщения).

2.8. Описание заявителей.
Предоставление земельных участков в аренду осуществляется любым заинтересованным лицам в соответствии с законодательством Российской Федерации:

- органам государственной власти Российской Федерации, субъектов Российской Федерации, органам местного самоуправления и юридическим лицам;

- физическим лицам при предъявлении документа, удостоверяющего личность, а уполномоченным представителям юридического лица - документов, подтверждающих регистрацию юридического лица.

2.9. Предоставление услуги осуществляется бесплатно.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения
3.1. Последовательность административных действий (процедур)
Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- консультация заявителя муниципальной услуги, прием и регистрация заявления с документами;

- проведение анализа заявления с документами;

-размещение на сайте администрации информации о предоставлении в аренду земельного участка;

- выдача направления в землеустроительную организацию на проведение работ по межеванию и подготовку кадастровым инженером схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте территории;
-проведение торгов по продаже права на заключение договора аренды земельного участка в порядке, установленном действующим законодательством (при поступлении двух и более заявлений);

- принятие распоряжения администрации;
- заключение договора аренды земельного участка;

- направление или выдача договора аренды для подписания, письма или сообщения об отказе в предоставлении в аренду земельного участка;

3.2.Консультация заявителя муниципальной услуги.
Основанием для начала действия является обращение заявителя муниципальной услуги к специалисту, ответственному за исполнение муниципальной услуги.

Специалист, ответственный за исполнение муниципальной услуги:

- устанавливает предмет обращения и личность заявителя, в том числе в случае личного обращения заявителя услуги проверяет документ, удостоверяющий личность:

- проверяет правомочность заявителя муниципальной услуги;

- консультирует заявителя о порядке предоставления муниципальной услуги и о составе необходимых документов, представляемых им, а также по предмету обращения;

-проверяет наличие представленных документов.

В случае если представленных заявителем муниципальной услуги документов достаточно, то заявление с документами передается на регистрацию специалисту, ответственному за регистрацию входящей корреспонденции в общем отделе, осуществляющем обработку входящей и исходящей корреспонденции администрации городского поселения «Город Амурск» (далее - специалист, ответственный за регистрацию входящей корреспонденции).

Максимальное время, затраченное на административную процедуру не должно превышать 15 минут.
Специалист, ответственный за регистрацию входящей корреспонденции:

- фиксирует поступившее заявление с документами в день его получения путем внесения соответствующих записей в базу данных системы делопроизводства администрации городского поселения «Город Амурск» (далее - база данных системы документооборота);

- проставляет на заявлении оттиск штампа входящей корреспонденции администрации городского поселения «Город Амурск» и вписывает номер и дату входящего документа, в соответствии с записью базы данных системы документооборота.

Максимальное время, затраченное на административную процедуру, не должно превышать 15 минут.
Заявление с документами и резолюцией главы поступает к специалисту, ответственному за исполнение муниципальной услуги.

Максимальное время, затраченное на административную процедуру не должно превышать 10 мин.

3.3.Проведение анализа заявления с документами.

Основанием для начала действия является поступившее к специалисту, ответственному за исполнение муниципальной услуги, зарегистрированное с резолюциями заявление с документами.

Специалист, ответственный за исполнение муниципальной услуги, проводит экспертизу:

- заявления на предоставление земельного участка в аренду, которое заключается в установлении отсутствия противоречий между заявлением, представленным заявителем муниципальной услуги и образцом заявления, предусмотренным регламентом,

- соответствия прилагаемых к нему документов.

При необходимости специалистом готовятся промежуточные запросы по существу заявления в необходимые инстанции.

Максимальное время, затраченное на административную процедуру, не должно превышать 2 часа.

3.5. Подготовка проекта распоряжения администрации городского поселения «Город Амурск» о предоставлении в аренду земельного участка, письма или сообщения об отказе в предоставлении земельного участка в аренду.

Основанием для начала действия является проведенная анализа заявления с документами.

Специалист, ответственный за исполнение муниципальной услуги, после проведения анализа подготавливает проект распоряжения администрации городского поселения «Город Амурск» о предоставлении в аренду земельного участка, письма или сообщения об отказе в предоставлении земельного участка в аренду.
Максимальное время, затраченное на административную процедуру не должно превышать 30 минут.

Проект распоряжения администрации городского поселения «Город Амурск» согласовывается руководителем отдела по управлению муниципальным имуществом (далее – ОУМИ), руководителем юридического отдела администрации городского поселения «Город Амурск», а так же иными заинтересованными подразделениями.
Согласованный проект распоряжения в течение трех рабочих дней представляется на подпись главе городского поселения «Город Амурск» через общий отдел администрации.

В течение двух рабочих дней после подписания распоряжения общий отдел администрации передает распоряжение и прилагаемые к нему необходимые документы в ОУМИ.

Специалист, ответственный за исполнение муниципальной услуги в течении 3 рабочих дней с даты поступления распоряжения в ОУМИ подготавливает и направляет заявителю подписанный главой городского поселения «Город Амурск» или руководителем ОУМИ договор аренды земельного участка для подписания и обеспечивает контроль за осуществлением регистрационных действий по регистрации права аренды в Управления Росреестра по Хабаровскому краю (Амурский отдел) (в случае заключения договора аренды на срок год и более).

Письмо или сообщение об отказе в предоставлении участка в аренду передается на регистрацию специалисту, ответственному за регистрацию исходящей корреспонденции в ОУМИ или администрации городского поселения «Город Амурск».

Специалист, ответственный за регистрацию исходящей корреспонденции:

- проставляет в письме или сообщении об отказе в предоставлении в аренду земельного участка исходящий номер и дату;

- подшивает второй экземпляр письма или сообщения об отказе в предоставлении в аренду земельного участка в дело;

-направляет письмо или сообщение об отказе в предоставлении в аренду земельного участка заявителю почтовым сообщением либо вручает его заявителю лично.

Максимальное время, затраченное на административную процедуру, не должно превышать 30 минут.
4. Порядок и формы контроля за исполнением

административного регламента
4.1. Контроль за исполнением муниципальной услуги осуществляется начальником ОУМИ администрации городского поселения «Город Амурск» в форме регулярных проверок соблюдения и исполнения специалистом, ответственным за исполнение муниципальной услуги административного регламента. В случае выявления нарушений, начальник ОУМИ администрации городского поселения «Город Амурск» дает указания по устранению выявленных нарушений, контролирует их исполнение и принимает решения о привлечении к ответственности специалиста, ответственного за исполнение муниципальной услуги, допустившего нарушение.

4.2. Контроль за регистрацией входящей и исходящей корреспонденции осуществляет начальник ОУМИ администрации городского поселения «Город Амурск» в форме регулярных проверок соблюдения и исполнения специалистами административного регламента. В случае выявления нарушений начальник ОУМИ администрации городского поселения «Город Амурск» дает указания по устранению выявленных нарушений, контролирует их исполнение и принимает решение о привлечении к ответственности специалиста, ответственного за исполнение муниципальной услуги, допустившего нарушение.

4.3. Персональная ответственность специалистов ОУМИ администрации городского поселения «Город Амурск» по исполнению настоящего регламента закрепляется их должностными инструкциями в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

5. Порядок обжалования действий (бездействия) должностных лиц и решений, принятых в ходе оказания муниципальной услуги

5.1. Заявители либо их представители имеют право на обжалование действий (бездействия) специалистов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, а также принятых решений в ходе предоставления муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке.

5.2. Заявители либо их представители имеют право обратиться с письменной (на бумажном носителе либо в электронном виде) жалобой в случае нарушения их прав и свобод в ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе при отказе в предоставлении муниципальной услуги, непосредственно в администрацию городского поселения «Город Амурск» Амурского муниципального района. В жалобе в обязательном порядке указывается: наименование органа местного самоуправления, в который направляется жалоба, либо фамилия, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица; фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя либо его представителя, полное наименование юридического лица; почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ заявителю либо его представителю; суть жалобы; подпись заявителя либо его представителя и дата. 

5.3. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление в администрацию городского поселения «Город Амурск» Амурского муниципального района жалобы заявителя либо представителя заявителя. 

5.4. В случае необходимости для подтверждения своих доводов заявитель либо его представитель прилагает к жалобе документы и материалы, подтверждающие обоснованность жалобы либо их копии. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы. 

5.5. Поступившая в администрацию городского поселения «Город Амурск» Амурского муниципального района письменная жалоба рассматривается в течение тридцати дней со дня ее регистрации. Срок рассмотрения жалобы может быть в исключительном случае продлен главой городского поселения «Город Амурск», но не более чем на тридцать дней, о чем заявитель либо его представитель уведомляется в письменной форме. 

5.6. Если в результате рассмотрения жалоба признана обоснованной, то принимается решение об осуществлении действий по предоставлению заявителю муниципальной услуги с направлением заявителю, либо его представителю письменного уведомления (на бумажном, либо на электронном носителе) о принятом решении в течение пяти дней со дня принятия решения, но не позднее тридцати дней со дня регистрации жалобы.

5.7. Если в ходе рассмотрения жалоба признана необоснованной, заявителю, либо его представителю, направляется письменное уведомление о результате рассмотрения жалобы с указанием причин признания ее необоснованной в течение пяти дней со дня принятия решения, но не позднее тридцати дней со дня регистрации жалобы.

5.8. В случае, если в жалобе не указана фамилия заявителя либо представителя заявителя, направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается. 

5.9. Если в жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, орган местного самоуправления вправе оставить жалобу без ответа по существу поставленных в ней вопросов и сообщить заявителю либо представителю заявителя, направившему жалобу, о недопустимости злоупотребления правом.

5.10. В случае если текст письменной жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем сообщается заявителю, либо представителю заявителя, направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

5.11. В случае если в жалобе заявителя, либо представителя заявителя, направленной в администрацию городского поселения «Город Амурск» Амурского муниципального района, содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми в администрацию городского поселения «Город Амурск» Амурского муниципального района жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, глава городского поселения «Город Амурск» вправе принять решение о безосновательности очередного обращения с жалобой, и прекращении переписки с заявителем, либо его представителем по данному вопросу, о чем заявителю, либо его представителю направляется письменное уведомление.

5.12. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования, предусмотренный настоящим разделом, применяется ко всем административным процедурам, перечисленным в пункте 3.2 административного регламента.

5.13. Решения и действия (бездействие) должностных лиц администрации городского поселения «Город Амурск» Амурского муниципального района, нарушающие право заявителя на получение муниципальной услуги, могут быть обжалованы в суде в порядке и сроки, установленные законодательством Российской Федерации.

______________________
Начальник отдела по управлению

муниципальным имуществом






Л.Г. Евко

Приложение № 1
	Главе городского поселения «Город Амурск»
_________________________________________

ф.и.о.

от _______________________________________

(Ф.И.О гражданина в родительном падеже/полное наименование юридического лица)

__________________________________________

__________________________________________


(данные паспорта/юридический адрес)

ЗАЯВЛЕНИЕ

Просим предоставить в аренду земельный участок, расположенный по адресу: _______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

 площадью ___________________ кв. м, с кадастровым номером _____________________, в целях _____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________

Должность                                      Подпись                                                       Ф.И.О.

                                                                                                                               Дата  
Приложение

к заявлению о предоставлении в аренду

земельного участка

1. Полное наименование юридического лица__________________________________

_______________________________________________________________________

Ф.И.О. частного предпринимателя, гражданина _________________________________ __________________________________________________________________________

2. Юридический адрес заявителя ____________________________________________

 домашний адрес _________________________________________________________
телефон раб.________ дом. __________ факс __________________________________
3. Расчетный счет_________________________________________________________

название банка____________________________________________________________

4. ИНН  _________________________________________________________________

5. Код по ОКПО      ________________________________________________________

6. Код по ОКОНХ   ________________________________________________________

7.Паспорт________________________________________________________________

8. Прилагаемые документы:_________________________________________________

Все документы предоставляются в ксерокопиях в 1 экз.
Приложение № 2

БЛОК-СХЕМА

последовательности действий при принятии решений 

и осуществления юридических действий, связанных с предоставлением земельных участков, находящихся в собственности городского поселения «Город Амурск» гражданам и юридическим лицам в аренду






                                                                                                                                               

                                                   да                                                                                                            нет




Заявитель представляет в администрацию городского поселения «Город Амурск» заявление 


о предоставлении земельного участка.








Общий отдел администрации городского поселения «Город Амурск» проводит регистрацию документов, представленных заявителем, и передает на рассмотрение главе городского поселения «Город Амурск».








Специалист ОУМИ проверяет соответствие содержания заявления о предоставлении земельного участка требованиям, установленным пунктом 2.3. настоящего регламента.





Все необходимые документы имеются в наличии





ОУМИ готовит правовой акт администрации городского поселения «Город Амурск» о предоставлении земельного участка.





Специалист ОУМИ в письменной форме информирует заявителя об отказе в приеме заявления о предоставлении земельного участка и возвращает все предоставленные им документы





ОУМИ осуществляет подготовку проекта договора аренды земельного участка и направляет его заявителю с предложением о заключении соответствующего договора











