АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ "ГОРОД АМУРСК"

Амурского муниципального района Хабаровского края

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

05.07.2011









№ 119

Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений на ввод объектов в эксплуатацию»

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации городского поселения «Город Амурск» от 03.03.2011 № 37 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг в городском поселении «Город Амурск», на основании Устава городского поселения «Город Амурск»,
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений на ввод объектов в эксплуатацию».

2. Организационно-методическому отделу (Захарова Е.Н.) опубликовать настоящее постановление в установленном порядке и разместить на официальном сайте администрации городского поселения «Город Амурск».

3. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации по экономике и финансам Ким С.И.

4. Настоящее постановление вступает в силу со дня опубликования.

Глава городского поселения 




          
  Б.П. Редькин 

	УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации
городского поселения
«Город Амурск»

от _05.07.2011_ № 119


АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

администрации городского поселения «Город Амурск» по предоставлению муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений на ввод объектов в эксплуатацию»
I. Общие положения

1.1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений на ввод объектов в эксплуатацию» разработан в целях повышения качества и доступности результатов исполнения муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений на ввод объектов в эксплуатацию» (далее – Регламент), создания комфортных условий для потребителей результатов исполнения муниципальной услуги и определяет сроки и последовательность действий (административные процедуры) при оказании муниципальной услуги.

1.2 Муниципальную услугу предоставляет  администрация городского поселения «Город Амурск» (далее – Администрация). Ответственное за предоставление муниципальной услуги структурное подразделение - отдел архитектуры и градостроительства администрации городского поселения «Город Амурск» (далее - Отдел архитектуры и градостроительства).
1.3. Предоставление муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений на ввод объектов в эксплуатацию» (далее – муниципальная услуга) осуществляется в соответствии с:

- Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004   № 190-ФЗ;
- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- постановлением Правительства Российской Федерации от 24.11.2005 № 698 «О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»;

- приказом Министерства строительства Хабаровского края от 05.06.2007 № 60 «О выдаче разрешений на ввод объектов в эксплуатацию»;

- Уставом муниципального образования городского поселения «Город Амурск», принятым решением Совета депутатов городского поселения «Город Амурск» Амурского муниципального района хабаровского края от 23.06.2005 № 17 (в последней редакции);
- Положением об отделе архитектуры и градостроительства, утвержденным постановлением администрации городского поселения «Город Амурск» от 09.06.2010 № 71;

- иными нормативными актами Российской Федерации, Хабаровского края, регламентирующими правоотношения в сфере выдачи разрешений на ввод объектов в эксплуатацию.

1.4. Выдача разрешений на ввод объектов в эксплуатацию, в том числе копий, осуществляется бесплатно.
II. Требования к порядку

предоставления муниципальной услуги

2.1. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги.


2.1.1. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги производится путём опубликования нормативных документов и настоящего Регламента в средствах массовой информации, на информационных стендах, в сети Интернет: на официальном сайте администрации городского поселения «Город Амурск» (далее – Администрация)  www.amursk.khv.ru .


2.1.2 Режим работы Администрации:

понедельник - пятница        8.30 - 12.45,  14.00 - 17.45;

суббота - воскресенье          выходной день.

Режим работы Отдела архитектуры и градостроительства :

понедельник – четверг         8.30 - 12.45,  14.00 - 17.00;

пятница                                  8.30 - 12.45,  14.00 - 16.45;

суббота - воскресенье          выходной день.

Сведения  об администрации городского поселения «Город Амурск» 

	N
	Наименование  
органа
	Место

 нахождения
	Почтовый

 адрес
	Номера

 телефонов   
для справок
	Адрес

интернет-сайта 

	1
	Администрация городского поселения 

«Город Амурск»
	г.Амурск, пр.Комсомольский, 2а
	682640, 

г.Амурск, пр.Комсомо

льский, 2а 


	Телефон/ факс: 

(42142)

 2-22-68
	www.

amursk.khv.ru

	2
	Отдел архитектуры и градостроительства администрации городского поселения «Город Амурск»
	г.Амурск, пр.Мира, 14

кабинет 8
	682640, 

г.Амурск, пр.Мира, 14 

кабинет 8
	телефон:

(42142) 

2-44-86

Факс:
(42142)

2-58-02
	



2.1.3. Порядок получения консультаций по процедуре предоставления муниципальной услуги.

2.1.3.1. Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги предоставляется бесплатно.

2.1.3.2. Получение заинтересованными лицами информации по процедуре предоставления муниципальной услуги может осуществляться путем индивидуального и публичного информирования. Информирование о процедуре предоставления муниципальной услуги может осуществляться в устной и письменной форме.

2.1.3.3. Индивидуальное устное и письменное информирование по процедуре предоставления муниципальной услуги осуществляется Отделом  архитектуры и градостроительства при обращении заинтересованных лиц лично или по телефону.

При индивидуальном письменном информировании ответ подготавливается и направляется заинтересованному лицу в течение 30 дней со дня регистрации обращения.

2.1.4. Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги должна представляться заинтересованным лицам оперативно, быть четкой, достоверной, полной.

2.1.5. Письменный ответ на обращение направляется по почте на адрес заинтересованного лица в срок, не превышающий 30 дней со дня регистрации письменного обращения.

2.1.6. Требования к удобству и комфорту мест предоставления муниципальной услуги.

2.1.6.1. Прием заинтересованных лиц осуществляется в специально выделенном для этих целей помещении.

Организация приема заинтересованных лиц осуществляется в соответствии с режимом работы, приведенным в пункте 2.1.2 настоящего регламента. 

2.1.6.2. Требования к помещениям для приема заинтересованных лиц, к организации и оборудованию рабочего места определяются санитарно-эпидемиологическими, пожарными правилами и нормативами.

2.1.6.3. Сведения об информационных материалах, которые должны быть размещены на интернет-сайте Администрации. Требования к оформлению информационных стендов в местах предоставления муниципальной  услуги.

Интернет-сайт Администрации должен содержать:

- адрес, номер телефона, адрес электронной почты специалистов Отдела архитектуры и градостроительства;

- перечень документов, необходимых для предоставления заинтересованным лицам муниципальной услуги;

- формы, образцы, а также рекомендации по заполнению заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию;

- порядок предоставления муниципальной услуги.

На информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги должны быть размещены следующие материалы:

- место нахождения Отдела архитектуры и градостроительства, график приема заинтересованных лиц, номер телефона  для справок, адрес электронной почты, адрес интернет-сайта Администрации;

- номер кабинета, где осуществляется прием и информирование заинтересованных лиц, фамилии, имена, отчества и должности сотрудников, осуществляющих прием и информирование заинтересованных лиц;

- перечень лиц, имеющих право на получение муниципальной услуги, и требования, предъявляемые к ним;

- описание процедуры предоставления муниципальной услуги (в текстовом виде и в виде блок-схемы), включая порядок обжалования действий (бездействия) и решений, соответственно осуществляемых и принятых Администрацией в рамках предоставления муниципальной услуги;

- перечень, названия, формы, акты, образцы и рекомендации по заполнению (при необходимости) документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- извлечения из нормативных правовых актов, регламентирующих предоставление муниципальной услуги.

Информация, размещаемая на информационном стенде, должна содержать подпись главы городского поселения «Город Амурск», дату размещения.

2.2. Условия и сроки предоставления муниципальной услуги.
2.2.1. Срок осуществления процедуры выдачи либо отказа в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию составляет не более 10 дней со дня получения заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.

2.2.2. Время ожидания приема заинтересованными лицами не должно превышать 30 минут.

Продолжительность приема у сотрудника, осуществляющего выдачу документов, не должна превышать 10 минут.

2.3. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.3.1. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги является:

- отсутствие документов, указанных в п. 3.1.1 настоящего Регламента;

- несоответствие объекта капитального строительства (далее – объект строительства) требованиям градостроительного плана земельного участка или в случае строительства, реконструкции, капитального ремонта линейного объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории;

- несоответствие объекта строительства требованиям, установленным в разрешении на строительство;

- несоответствие параметров построенного, реконструированного, отремонтированного объекта строительства проектной документации (данное основание не применяется в отношении объектов индивидуального жилищного строительства);

- невыполнение требований, предусмотренных частью 18 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации. 

III. Административные процедуры

3.1. Описание последовательности действий при организации выдачи разрешений на ввод объектов в эксплуатацию.

Разрешения на ввод объектов в эксплуатацию выдаются Администрацией на объекты, получившие разрешения на строительство в Администрации.

3.1.1. Для получения разрешения на ввод объекта в эксплуатацию заинтересованное лицо подает заявление установленной формы о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, к которому прилагаются:

1) правоустанавливающие документы на земельный участок;

2) градостроительный план земельного участка или в случае строительства, реконструкции, капитального ремонта линейного объекта  проект планировки территории и проекта межевания территории;

3) разрешение на строительство;

4) акт приемки объекта капитального строительства (в случае осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта на основании договора) (приложение № 3 к настоящему Регламенту);

5) документ, подтверждающий соответствие построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и подписанный лицом, осуществляющим строительство (приложение № 4 к настоящему Регламенту);

6) документ, подтверждающий соответствие параметров построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащённости объектов капитального строительства приборами учёта используемых энергетических ресурсов, и подписанный лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта на основании договора), за исключением случаев осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта объектов индивидуального жилищного строительства (приложение № 5 к настоящему Регламенту); 

7) документы, подтверждающие соответствие построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства техническим условиям и подписанные представителями организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения (при их наличии) (приложение № 6 к настоящему Регламенту);

8) схема, отображающая расположение построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка и подписанная лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта на основании договора), за исключением случаев строительства, реконструкции, капитального ремонта линейного объекта;

9) заключение органа государственного строительного надзора (в случае, если предусмотрено осуществление государственного строительного надзора) о соответствии построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащённости объекта капитального строительства приборами учёта используемых энергетических ресурсов, заключение государственного  экологического контроля в случаях, предусмотренных  частью 7 статьи 54 Градостроительного кодекса Российской Федерации.   

Заявление о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию составляется от руки (чернилами или пастой), машинописным способом или с применением компьютера.

Образец заявления приведен в приложении № 2 к настоящему Регламенту.

Заявление о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию подается заинтересованным лицом лично, либо почтовым отправлением в адрес Администрации.

3.1.2. Прием заявлений о выдаче разрешений на ввод объектов в эксплуатацию.

Заинтересованное лицо представляет в Администрацию заявление о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию установленной формы в соответствии с требованиями п. 3.1.1 настоящего Регламента.

Документы, необходимые для получения разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, представляются в двух экземплярах, один из которых должен быть подлинником.

Специалист общего отдела Администрации в установленном порядке фиксирует факт получения от заинтересованных лиц пакета документов путём произведения записи в журнале регистрации.

3.1.3. Проверка представленных документов, прилагаемых к заявлению.

3.1.3.1.Специалисты Отдела архитектуры и градостроительства осуществляют проверку наличия и правильности оформления документов, указанных в пункте 3.1.1. настоящего Регламента.
В случаях указанных в п. 2.3.1. настоящего Регламента, заинтересованному лицу отказывается в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию и в течение 10 дней направляется уведомление об отказе за подписью главы городского поселения «Город Амурск» с указанием причин отказа. Вместе с указанным уведомлением заинтересованному лицу возвращаются все представленные им документы. 

В случае наличия и правильности оформленных документов, указанных в п. 3.1.1. настоящего Регламента, специалисты Отдела архитектуры и градостроительства, проверившие документы, обязаны провести осмотр объекта строительства.

3.1.4. Осмотр объекта строительства и организация выдачи разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.

3.1.4.1. В течение 6 рабочих дней после установления наличия и правильности оформления документов, указанных в п. 3.1.1. настоящего Регламента, Отделом архитектуры и градостроительства выполняется осмотр объекта строительства.

Осмотром объекта строительства проверяется:

1) соответствие объекта строительства требованиям, установленным в разрешении на строительство;

2) соответствие объекта строительства требованиям градостроительного плана земельного участка или в случае строительства, реконструкции, капитального ремонта линейного объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории;

3) соответствие параметров построенного, реконструируемого, отремонтированного объекта строительства проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащённости объектов капитального строительства приборами учёта используемых энергетических ресурсов, за исключением случаев осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта объектов индивидуального жилищного строительства.

В случаях указанных в п. 2.3.1. настоящего Регламента, заинтересованному лицу отказывается в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию и в течение 10 дней направляется уведомление об отказе за подписью главы городского поселения «Город Амурск» с указанием причин отказа. Вместе с указанным уведомлением заинтересованному лицу возвращаются все представленные им документы. 

Отдел архитектуры и градостроительства не проводит осмотр объекта строительства, если при строительстве, реконструкции, капитальном ремонте объекта строительства осуществлялся государственный строительный надзор.  

В случае выполнения строительства, реконструкции, капитального ремонта объекта строительства в полном объеме в соответствии с  разрешением на строительство, соответствием параметров построенного, реконструированного, отремонтированного объекта строительства градостроительному плану земельного участка или в случае строительства, реконструкции, капитального ремонта линейного объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории, а также проектной документации, Администрация  в течении 1 рабочего дня, но не более 10 дней со дня подачи заинтересованным лицом заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, организует выдачу разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.

3.1.4.2. Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию передается уполномоченному представителю заинтересованного лица под расписку с соответствующей регистрацией в журнале учета выданных разрешений на ввод объектов в эксплуатацию.

В случае передачи разрешения на ввод объекта в эксплуатацию почтовым отправлением датой передачи считается дата регистрации сопроводительного письма. В случае передачи указанных документов уполномоченному представителю заинтересованного лица под расписку датой передачи считается дата расписки в получении, отмеченная в журнале учета выданных разрешений на ввод объектов в эксплуатацию.

Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию изготавливается в трех экземплярах, два выдаются заинтересованному лицу, один хранится в  Отделе архитектуры и градостроительства.

После выдачи разрешения на ввод объекта в эксплуатацию копии документов, представленных заинтересованным лицом для получения разрешения на ввод объекта в эксплуатацию в соответствии с п. 3.1.1 настоящего Регламента, остаются в Отделе архитектуры и градостроительства, а подлинник возвращается заявителю.

Администрация выдает разрешение на ввод объекта в эксплуатацию заинтересованному лицу при условии выполнения требования по безвозмездной передаче после получения разрешения на строительство в Отдел архитектуры и градостроительства следующих материалов:

- один экземпляр копии результатов инженерных изысканий;

- сведения о площади, о высоте и об этажности объекта строительства, о сетях инженерно-технического обеспечения;

- один экземпляр копий разделов проектной документации, предусмотренных пунктами 2, 8 – 10 и 11.1 части 12 статьи 48 Градостроительного кодекса Российской Федерации.

3.1.5. Размещение сведений о застроенном земельном участке в информационных системах обеспечения градостроительной деятельности.

Администрация в течение 7 дней со дня выдачи разрешения на ввод объекта в эксплуатацию направляет его копию в администрацию Амурского муниципального района в целях размещения в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности. 
3.1.6. Блок-схема процедуры выдачи разрешений на ввод объектов в эксплуатацию представлена в приложении № 1 к настоящему Регламенту.

IV. Порядок и формы контроля за предоставлением

муниципальной услуги
4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги.

Текущий  контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется начальником Отдела архитектуры и градостроительства, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, а также специалистами Отдела архитектуры и градостроительства.
Текущий контроль осуществляется начальником Отдела архитектуры и градостроительства в форме проверок соблюдения и исполнения специалистами положений настоящего Регламента, иных нормативных правовых актов и методических документов, определяющих порядок выполнения административных процедур.

Специалисты отдела архитектуры и градостроительства несут ответственность за полноту, грамотность и доступность проведённого  консультирования, полноту собранных документов, правильность их оформления, соблюдения требований к составу документов.

Ответственность специалиста закрепляется его должностной инструкцией.

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги.

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение в установленном порядке проверок, выявление и устранение нарушений прав заинтересованных лиц, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заинтересованных лиц, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) специалистов.

По результатам контроля осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.3. Проверка полноты и качества предоставления муниципальной услуги.

Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы), тематический характер (проверка предоставления муниципальной услуги отдельным категориям получателей муниципальной услуги) и внеплановый характер (по конкретному обращению получателя муниципальной услуги).

Для проведения проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги формируется комиссия, состав которой утверждается распоряжением главы городского поселения «Город Амурск».

Деятельность комиссии осуществляется в соответствии с планом проведения проверки.

Результаты деятельности комиссии оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

Акт подписывается всеми членами комиссии.

V. Порядок обжалования действий (бездействия) и решений, соответственно осуществляемых и принятых Администрацией в ходе предоставления муниципальной услуги на основании Регламента

5.1. Общие положения.

Заинтересованное лицо может обратиться с заявлением и/или жалобой (далее - обращение) на действия (бездействие) и решения специалиста, соответственно осуществленные и принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, в Администрацию.

Заинтересованное лицо может направить обращение в письменной форме по адресам, указанным в п. 2.1.2 настоящего Регламента, а также обратиться лично к начальнику Отдела архитектуры и градостроительства или специалисту в часы приема, указанные в пункте 2.1.2  настоящего Регламента.

Обращения заинтересованных лиц, содержащие обжалование действий (бездействия), решений конкретных специалистов, не могут направляться этим специалистам для рассмотрения и (или) ответа.

Письменное обращение гражданина, содержащее вопросы, решение которых не входит в компетенцию Администрации, направляется в течение семи дней со дня регистрации в соответствующий орган или соответствующему должностному лицу, в компетенцию которых входит решение поставленных в обращении вопросов, с уведомлением гражданина, направившего обращение, о переадресации обращения, за исключением случаев, предусмотренных действующим законодательством.
5.2. Порядок подачи и рассмотрения устного личного обращения.

5.2.1. Личный прием заинтересованных лиц осуществляется в приемные дни главой городского поселения «Город Амурск», его заместителями, руководителем или специалистами, наделенными соответствующими полномочиями. Информация о месте приема, об установленных для приема днях и часах доводится до сведения граждан по телефонным номерам, указанным в п. 2.1.2 настоящего Регламента.

5.2.2. Содержание устного обращения заносится в карточку личного приема заинтересованного лица. В случае, если изложенные в устном обращении факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на обращение с согласия заинтересованного лица может быть дан устно в ходе личного приема, о чем делается запись в карточке личного приема заинтересованного лица. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

5.2.3. В случае, если во время приема заинтересованного лица решение поставленных вопросов невозможно, принимается письменное обращение, которое после регистрации подлежит рассмотрению в порядке, определяемом пунктом 5.3 настоящего Регламента.

5.3. Порядок подачи и рассмотрения обращения в письменной форме.

5.3.1. Письменное обращение должно содержать:

наименование органа, в который лицо направляет письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица;

фамилию, имя, отчество (в случае обращения гражданина или индивидуального предпринимателя) либо полное наименование заинтересованного лица (в случае обращения юридического лица);

 почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

 уведомление о переадресации обращения;

 изложение сути жалобы;

 личную подпись обратившегося гражданина либо индивидуального предпринимателя, либо руководителя юридического лица и дату.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заинтересованное лицо прилагает к письменному обращению документы и материалы либо их копии.

5.3.2. Письменное обращение может быть направлено почтовым отправлением либо передано в Администрацию и подлежит обязательной регистрации в течение 3 дней с момента поступления в Администрацию.

5.3.3. Поступившее письменное обращение регистрируется в общем отделе Администрации и направляется руководителям соответствующих подразделений Администрации  для рассмотрения и подготовки письменного ответа. По результатам рассмотрения обращения принимается решение об удовлетворении требований заинтересованного лица и о признании неправомерным обжалованного решения, действия (бездействия) либо об отказе в удовлетворении обращения.

5.3.4. Поступившее письменное обращение подлежит обязательному рассмотрению.

5.3.5. Ответ на обращение подготавливается и направляется заинтересованному лицу в течение 30 дней со дня регистрации обращения. В исключительных случаях, а также в случае направления запросов срок рассмотрения обращения может быть продлен, но не более чем на 30 дней, с одновременным информированием заинтересованного лица и указанием причин продления.

5.4. Администрация  при получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу специалиста, а также членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.

В случае, если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается о чем сообщается заинтересованному лицу, направившему обращение, если наименование заинтересованного лица поддается прочтению.

В случае, если в письменном обращении заинтересованного лица содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, глава вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заинтересованным лицом по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в адрес Администрации. О данном решении уведомляется заинтересованное лицо, направившее обращение.

В случае, если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заинтересованному лицу, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

В случае, если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заинтересованное лицо вправе вновь направить обращение в Администрацию.  
5.5. Все обращения об обжаловании действий (бездействий) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги на основании настоящего Регламента, фиксируются в книге учета обращений с указанием:

- принятых решений;

- проведенных действий по предоставлению заинтересованному лицу;

- примененных дисциплинарных мер ответственности к специалисту, допустившему нарушения, ответственному за действие (бездействие) и решение, принятое в ходе предоставления муниципальной услуги, повлекшие за собой жалобу заинтересованного лица.

Обращения заинтересованных лиц считаются разрешенными, если рассмотрены все поставленные в них вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы по существу всех поставленных в обращениях вопросов.

5.6. Заинтересованное лицо вправе обжаловать действия (бездействие) должностных лиц и решения Администрации, соответственно осуществленные и принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, в судебном порядке.
_______________________
Начальник отдела архитектуры 
и градостроительства





          О.П. Серёжникова

Приложение № 1
	к административному регламенту
администрации городского поселения

«Город Амурск» по предоставлению

муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений на ввод объектов

в эксплуатацию» 



БЛОК-СХЕМА

ПРОЦЕДУРЫ ПО ВЫДАЧЕ РАЗРЕШЕНИЙ НА ВВОД ОБЪЕКТОВ В ЭКСПЛУАТАЦИЮ 
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	Приложение № 2
к административному регламенту администрации городского поселения

«Город Амурск» по предоставлению муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений на ввод объектов в эксплуатацию»



                         Главе городского поселения «Город Амурск»
                         Редькину Б.П.
                            ЗАЯВЛЕНИЕ

        о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию

    Прошу выдать _________________________________________________

               (наименование застройщика (фамилия, имя, отчество 

для граждан;

__________________________________________________________________

     полное наименование организации - для юридических лиц),

                   его почтовый индекс и адрес)

разрешение          на          ввод         в        эксплуатацию

построенного, реконструированного, отремонтированного

_____________________________________________________      объекта

              (ненужное зачеркнуть)

капитального строительства _______________________________________

                  (наименование объекта капитального строительства

__________________________________________________________________

            в соответствии с проектной документацией)

на земельном участке по адресу: __________________________________

                                (полный адрес объекта капитального

                                     строительства с указанием

__________________________________________________________________

  субъекта Российской Федерации, административного района и т.д.

                     или строительный адрес)

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

    Документ, удостоверяющий право на земельный участок __________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

    При этом сообщаю:

- проектная документация на строительство разработана ____________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

       (наименование проектной организации и шифр проекта)

-  положительное  заключение  Государственной экспертизы проектной

документации и результатов инженерных изысканий выдано ___________

                                         (указывается, кем выдано)

__________________________________________________________________

от "___" _____________ 20__ г. N _____;

- разрешение на строительство, (реконструкцию, капитальный ремонт)

выдано ___________________________________________________________

__________________________________________________________________

                    (указывается, кем выдано)

"___" _____________ 20__ г. за N _____;

-  надзор за строительством (реконструкцией, капитальным ремонтом)

осуществлялся ____________________________________________________

__________________________________________________________________

        (указывается, кто осуществлял строительный надзор)

___________________________________ с "___" ____________ 20__ г.,

заключение строительного надзора N ____ от "___" ________ 20__ г.

-  строительство  (реконструкция,  капитальный ремонт) выполнено в

соответствии с техническими регламентами, проектной  документацией

и  техническими  условиями  на  присоединение объекта капитального

строительства к сетям инженерно-технического обеспечения:

__________________________________________________________________

      (наименование видов инженерно-технического обеспечения

__________________________________________________________________

с указанием полученных технических условий на подключение объекта

__________________________________________________________________

           к сетям инженерно-технического обеспечения)

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

    К настоящему заявлению прилагаются: __________________________

                                          (указываются документы,

__________________________________________________________________

      необходимые для получения разрешения на строительство,

__________________________________________________________________

  в соответствии с пунктом 7 или 9 статьи 51 Градостроительного

            кодекса РФ, с номером и датой регистрации)

Застройщик _______________________________________________________

            (указывается должностное лицо, подписавшее заявление)

                             _________  _____________________

                             (подпись)  (Расшифровка подписи)

                               М.П.

"___" __________ 20__ г.

Приложение № 3

к административному регламенту администрации городского поселения

«Город Амурск» по предоставлению муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений на ввод объектов в эксплуатацию»
    Акт приемки объекта капитального строительства

_________________________________________  "___" ________ 20__ г.

(наименование муниципального образования)

Представители застройщика (заказчика) ____________________________

__________________________________________________________________

                 (организация, должность. Ф.И.О.)

Представители подрядчика _________________________________________

__________________________________________________________________

                 (организация, должность. Ф.И.О.)

1. Подрядчиком ___________________________________________________

__________________________________________________________________

                    (наименование организации)

предъявлен к приемке законченный строительством __________________

__________________________________________________________________

                      (наименование объекта)

расположенный по адресу __________________________________________

2.    Строительство   осуществлялось   с   участием   субподрядных

организаций

__________________________________________________________________

    (указать наименование организаций, выполненный вид работ)

3.  Проектная  документация на строительство разработана проектной

организацией _____________________________________________________

                     (наименование проектной организации)

__________________________________________________________________

4. Предъявляемый к приемке объект имеет следующие показатели:

Вариант А (для всех объектов, кроме жилых домов).

	Наименование показателя     
	Единица   
измерения  
	По   
проекту
	Фактически
по данным 
БТИ    

	I. Общие показатели вводимого в эксплуатацию объекта      

	Строительный объем - всего      
	куб. м      
	
	

	в том числе надземной части   
	куб. м      
	
	

	Общая площадь                   
	кв. м       
	
	

	Площадь встроено-пристроенных   
помещений                       
	кв. м       
	
	

	Количество зданий               
	штук        
	
	

	II. Нежилые объекты                       

	Объекты непроизводственного назначения (школы, больницы,     
детские сады, объекты культуры, спорта и т.д.)         

	Количество мест                 
	
	
	

	Количество посещений            
	
	
	

	Вместимость                     
	
	
	

	
	
	
	

	(иные показатели)        
	
	

	
	
	
	

	(иные показатели)        
	
	

	Объекты производственного назначения              

	Мощность                        
	
	
	

	Производительность              
	
	
	

	Протяженность                   
	
	
	

	
	
	
	

	(иные показатели)        
	

	
	
	
	

	(иные показатели)        
	

	Материалы фундаментов           
	
	
	

	Материалы стен                  
	
	
	

	Материалы перекрытий            
	
	
	

	Материалы кровли                
	
	
	


4. Предъявляемый к приемке жилой дом имеет следующие показатели:

Вариант Б (для жилых домов).

	Наименование показателя     
	Единица 
измерения
	По   
проекту
	Фактически по
данным БТИ  

	I. Общие показатели вводимого в эксплуатацию объекта      

	Строительный объем - всего      
	куб. м   
	
	

	в том числе надземной части     
	куб. м   
	
	

	Общая площадь                   
	кв. м    
	
	

	Площадь встроено-пристроенных   
помещений                       
	кв. м    
	
	

	Количество зданий               
	штук     
	
	

	Общая площадь жилых помещений   
(за исключением балконов,       
лоджий, веранд и террас)        
	кв. м    
	
	

	Количество этажей               
	штук     
	
	

	Количество секций               
	секций   
	
	

	Количество квартир - всего      
	штук/    
кв. м    
	
	

	в том числе:                  
	
	
	

	1-комнатные                     
	штук/    
кв. м    
	
	

	2-комнатные                     
	штук/    
кв. м    
	
	

	3-комнатные                     
	штук/    
кв. м    
	
	

	4-комнатные                     
	штук/    
кв. м    
	
	

	более чем 4-комнатные           
	штук/    
кв. м    
	
	

	Общая площадь жилых помещений (с
учетом балконов, лоджий, веранд 
и террас)                       
	кв. м    
	
	

	Материалы фундаментов           
	
	
	

	Материалы стен                  
	
	
	

	Материалы перекрытий            
	
	
	

	Материалы кровли                
	
	
	


5.  Сметная  стоимость  по  утвержденной  проектной документации в

ценах ____________________________________________________________

всего _________ тыс. рублей, в том числе:

строительно-монтажные работы _______________ тыс. руб.,

6.  Стоимость  принимаемых основных фондов (фактическая стоимость)

всего ____________________ тыс. руб., в том числе:

строительно-монтажные работы _______________ тыс. руб.,

7. Дополнительные сведения _______________________________________

Предъявленный к приемке объект ___________________________________

__________________________________________________________________

               (наименование объекта в соответствии

__________________________________________________________________

                    с проектной документацией)

выполнен  в  соответствии с утвержденной проектной документацией и

соответствует  требованиям  технических  регламентов,  требованиям

технических      условий      на     присоединение     к     сетям

инженерно-технического  обеспечения,  требованиям иных нормативных

правовых  документов,  подготовлен к вводу в эксплуатацию и принят

от подрядчика.

    Приложения:

    1.      Перечень     организаций,     эксплуатирующих     сети

инженерно-технического обеспечения.

    2. Технический паспорт на объект.

Сдали:                                  Приняли:

(представители подрядчика,              (представители застройщика

представители субподрядчиков)           (заказчика)

_____________________________           __________________________

_____________________________           __________________________

_____________________________           __________________________

      (подписи, Ф.И.О.)                      (подписи, Ф.И.О.)

             М.П.                                   М.П.

	Приложение № 4

к административному регламенту администрации городского поселения

«Город Амурск» по предоставлению муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений на ввод объектов в эксплуатацию»



                            ЗАКЛЮЧЕНИЕ

        о соответствии построенного, реконструированного,

      отремонтированного объекта капитального строительства

               требованиям технических регламентов

__________________________________________________________________

         (наименование и реквизиты лица, осуществляющего

                      строительство объекта)

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

подтверждает,  что  завершенный  строительством  и предъявленный к

вводу в эксплуатацию объект: _____________________________________

                              (наименование объекта в соответствии

                                   с проектной документацией)

расположенный по адресу: _________________________________________

                             (муниципальный район, поселение,

                                     улица, номер дома)

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

СООТВЕТСТВУЕТ требованиям технических регламентов.

Лицо, осуществляющее строительство

_______________      _________________    ________________________

  (должность)   М.П.  (подпись, дата)     (фамилия, имя, отчество)

Примечание: Заключение оформляется на бланке (с угловым штампом)

предприятия (учреждения, организации) с указанием исходящего номера

и датой регистрации.

	Приложение № 5

к административному регламенту администрации городского поселения

«Город Амурск» по предоставлению муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений на ввод объектов в эксплуатацию»



                            ЗАКЛЮЧЕНИЕ

             о соответствии параметров построенного,

         реконструированного, отремонтированного объекта

        капитального строительства проектной документации

__________________________________________________________________

(наименование и реквизиты лица, осуществляющего функции заказчика

__________________________________________________________________

             (застройщика) по строительству объекта)

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

    наименование лица, осуществляющего строительство объекта)

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

подтверждают,   что  завершенный  строительством  (реконструкцией,

капитальным  ремонтом)  и  предъявленный  к  вводу  в эксплуатацию

объект:

__________________________________________________________________

 (наименование объекта в соответствии с проектной документацией)

__________________________________________________________________

расположенный по адресу: _________________________________________

                             (муниципальный район, поселение,

                                     улица, номер дома)

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

СООТВЕТСТВУЕТ проектной документации.

Организация, осуществляющая функции заказчика (застройщика)

_______________      _________________    ________________________

  (должность)   М.П.  (подпись, дата)     (фамилия, имя, отчество)

Лицо, осуществляющее строительство (подрядчик)

_______________      _________________    ________________________

  (должность)   М.П.  (подпись, дата)     (фамилия, имя, отчество)

Примечание: Заключение оформляется на бланке (с угловым штампом)

предприятия (учреждения, организации) с указанием исходящего номера

и датой регистрации.

	Приложение № 6

к административному регламенту администрации городского поселения

«Город Амурск» по предоставлению муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений на ввод объектов в эксплуатацию»



                            ЗАКЛЮЧЕНИЕ

        о соответствии построенного, реконструированного,

      отремонтированного объекта капитального строительства

          техническим условиям на присоединение к сетям

                инженерно-технического обеспечения

__________________________________________________________________

(наименование и реквизиты организации, осуществляющей эксплуатацию

        сетей инженерно-технического обеспечения объекта)

подтверждает,   что  завершенный  строительством  (реконструкцией,

капитальным  ремонтом)  и  предъявленный  к  вводу  в эксплуатацию

объект:

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

 (наименование объекта в соответствии с проектной документацией)

расположенный по адресу: _________________________________________

                             (муниципальный район, поселение,

                                     улица, номер дома)

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

СООТВЕТСТВУЕТ техническим условиям на присоединение объекта к

сетям

__________________________________________________________________

 (указать наименование сетей инженерно-технического обеспечения;

__________________________________________________________________

             номер и дату выдачи технических условий)

Представитель организации, осуществляющей эксплуатацию сетей

инженерно-технического обеспечения

_______________      _________________    ________________________

  (должность)   М.П.  (подпись, дата)     (фамилия, имя, отчество)

Примечание: Заключение оформляется на бланке (с угловым штампом)

предприятия (учреждения, организации) с указанием исходящего номера

и датой регистрации.

Застройщик представляет в администрацию городского поселения «Город Амурск» заявление о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, а также прилагаемые к нему документы 





Отдел архитектуры и градостроительства  проводит регистрацию документов, представленных застройщиком





Отдел архитектуры и градостроительства проводит проверку наличия и правильности оформления документов, прилагаемых к заявлению





Все необходимые документы, прилагаемые к заявлению, имеются в наличии?





 Отдел архитектуры и градостроительства  проводит проверку соответствия объекта капитального строительства разрешению на строительство, градостроительному плану земельного участка, проектной документации 














Отдел архитектуры и градостроительства  отказывает застройщику в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию и возвращает все представленные им документы








Объект капитального строительства  соответствует разрешению на строительство, градостроительному плану земельного участка, проектной документации?





Застройщик передал в Отдел архитектуры и градостро-ительства  сведения о площади, о высоте и об этажности планируемого объекта капитального строительства, о се- тях инженерного обеспечения, экземпляр инженерных изысканий, экземпляр копий разделов проектной док-ции документации?





 Администрация городского поселения «Город  Амурск» направляет копию разрешения на ввод объекта в эксплуатацию для размещения в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности в администрацию Амурского муниципального района  





Администрация городского поселения «Город  Амурск» выдает застройщику разрешение на ввод объекта в эксплуатацию








